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1. OBJETIVO

Establecer los lineamientos aplicables para Caudales de Colombia SAS ESP y sus Administradas, para la
venta de bienes de propiedad planta y equipo (activos fijos), para facilitar la venta de bienes dados de
baja en forma transparente y ordenada, cuando resulte conveniente o necesario.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica a todos los bienes de propiedad planta y equipo (activos fijos), de los cuales
Caudales de Colombia S.A.S ESP y sus administradas tengan propiedad o interés.

3. NORMATIVIDAD

= Articulo 31 — Ley 142 de 1994
= P-23 Manual de Contratacion
= Decreto 1082 de 2015

4. DEFINICIONES

= PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO: Activos tangibles que posee una empresa para su uso en la
produccion o suministro de bienes y servicios.

= BAJA DE BIENES: Es la extraccion fisica y contable de los bienes del patrimonio de la empresa.

= BAJA DE BIENES DE ACTIVOS FIJOS: Es el procedimiento mediante el cual se decide retirar del
patrimonio de la empresa, aquellos bienes que han perdido la posibilidad de ser utilizados, teniendo
en cuenta las siguientes condiciones:

Obsolescencia técnica: Inoperancia por cambios o avances tecnoldgicos.

Daino o deterioro: Desgaste debido a su uso.

Pérdida, robo o sustraccién: Inexistencia del bien por vulnerabilidad de los controles o caso
fortuito.

Excedencia: Bienes operativos que no se utilizan y se presume permaneceran en la misma situacion
por tiempo determinado.

Mantenimiento o reparacion onerosa: Cuando el costo del mantenimiento y/o reparacién es
superior al comparar con el valor real.

Los que el comité evaluador de bajas determine.

= BAJA DE BIENES CONTABLES: Es la retiro contable de los bienes patrimonio de la empresa.

= VALOR EN LIBROS: Es el valor monetario del bien al momento del ingreso a la empresa, soportado
en un documento legal (Factura, Contrato, Acta, etc.).
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= VALOR DE TASACION: Valor econémico asignado a un bien, obtenido de acuerdo con los factores de

valoracion considerados por el especialista.

5. AREAS INVOLUCRADAS

El control de los bienes muebles de propiedad de la empresa, estaran a cargo de:

a.
b.
C.

Gerencia Administrativa y Financiera
Asistente Administrativo y Comercial
Comité de baja de bienes muebles

6. BAJA DE BIENES

Como lo establece el Acto Empresarial por medio del cual se cred el comité evaluador de baja de los
bienes muebles, y se establecio el procedimiento de baja de bienes muebles de propiedad de la empresa,
las bajas de bienes que se trataran en este procedimiento obedeceran a las senaladas en el articulo 11 —
Baja de bienes muebles servibles, los cuales ya no se requieren por la empresa para el desarrollo de sus
funciones. Asi mismo, la destinacion sefialada en el capitulo IV — Destinacion de los bienes muebles
dados de baja, articulo 20 — Destinacién para la venta.

Para la baja de los bienes muebles se citara al Comité Evaluador de Bajas, quienes sesionaran y llevaran
a cabo las funciones establecidas en el articulo 4 del Acto Empresarial:

a.

Estudiar la necesidad y conveniencia de dar de baja los bienes muebles que se encuentren en
buenas condiciones en la empresa, pero que no se requieren para el cumplimiento de sus
funciones, y recomendar la baja de los mismo al Gerente General.

Recomendar al Gerente General la necesidad de dar de baja los bienes muebles inservibles u
obsoletos de la empresa. El Gerente General ordenara la baja mediante acto empresarial
motivado si cumple con los requisitos exigidos para tal fin. (Art. 6 acto empresarial Comité
evaluador de bajas).

Establecer los mecanismos de evaluacion para la baja de bienes muebles, sin perjuicio de las
disposiciones legales, reglamentarias e internas de la empresa que los sefialen.

Coordinar, a través del funcionario responsable de la baja de bienes muebles, con las diferentes
dependencias de la empresa, la elaboraciéon de los estudios técnicos y de conveniencia para ser
presentados al Comité, los cuales deben servir de fundamento para la realizacion del proceso de
bajas respectivo, cuando lo consideren necesario.

Efectuar las recomendaciones que considere pertinentes para que las diferentes dependencias de
la empresa contribuyan con el Comité en la baja de los bienes que no requieran para su normal
funcionamiento o que sean inservibles u obsoletos.

Recomendar la destinacion y el destinatario de los bienes muebles objeto de baja, cuando sea del
caso, de acuerdo con el procedimiento establecido.

Ordenar la realizacién del avallo comercial para la venta de los bienes muebles objeto de baja.
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6.1. Clasificacion de bienes muebles a dar de baja para la venta
Los bienes muebles objeto de baja aplicables para el proceso de venta en este procedimiento son:

Maquinaria y Equipo (Equipos de laboratorio)
Equipo de Oficina Muebles y Enseres

Equipo de computacion y comunicacion.
Equipo de transporte

Entre otros.

Pan oo

La Gerencia Administrativa y Financiera, presentara la identificacion de cada uno de los activos objeto de
baja, soportado en el informe de valoracion por el especialista.

7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Para efectuar la venta de los bienes muebles clasificados de propiedad planta y equipo (activos fijos) de
Caudales de Colombia SAS ESP y/o sus administradas, se debera contar con el soporte de baja de bienes,
proceso que sera adelantado por el Comité de Bajas y el area Administrativa y Financiera, asi como los
estudios técnicos y de conveniencia para su retiro de la contabilidad.

7.1. Modalidades de venta

7.1.1. Forma de venta

Los bienes muebles clasificados para la venta seran ofrecidos de forma INDIVIDUAL.

En el caso de los bienes dados de baja por la no utilizacion de estos, la Empresa realizara en primer lugar
el ofrecimiento a titulo gratuito a las Entidades Estatales a través de su pagina web, tal como se
establece en el articulo 2.2.1.2.2.4.3. del decreto 1082 de 2015 y/o en la norma que lo modifique,
adicione o sustituya, para lo cual se debera seguir el procedimiento alli establecido, el cual una vez
agotado sin haberse recibido propuesta de adquisicidn a titulo gratuito, dejara en libertad a la Empresa
para proceder a realizar el ofrecimiento de los bienes y correspondiente tramite de venta.

7.1.2. Tipo de venta

Los mecanismos a utilizar para la venta de los bienes muebles (bienes de propiedad planta y equipo), se
efectuara de la siguiente manera:

a. Venta Directa
b. Venta al publico
7.2. Actividades de venta

Para la venta de los bienes muebles, se deberan adelantar las siguientes actividades, a las cuales se les
realizard seguimiento mediante un cronograma de trabajo:
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Inventario de bienes muebles objeto de la venta

Contratacion para la valoracion de los bienes muebles

Baja de los bienes muebles del sistema contable

Realizar convocatoria mediante publicacion en diario de amplia circulacién para la venta de los

bienes muebles

Informe e Inventario de bienes pendientes de venta al cierre de la primer convocatoria

Citacion al Comité evaluador de bajas para determinar el mecanismo de remate de los bienes

muebles pendientes de venta.

g. Realizar segunda convocatoria mediante publicacion en diario de amplia circulacion para la venta
de los bienes muebles pendientes de venta

h. Entrega de informe final de venta de bienes muebles

apoow

N O]

7.2.1. Determinacion del precio minimo de venta.

En cuanto a los bienes muebles no sujetos a registro, la Empresa debera calcular el precio minimo de
venta de acuerdo con el resultado del estudio de mercado, el estado de los bienes muebles y el valor
registrado en los libros contables, tal como se establece en el articulo 2.2.1.2.2.4.1. del decreto 1082 de
2015 y/o la norma que lo modifique, adicione o sustituya.

Por su parte, la fijacién del precio minimo de venta de los bienes muebles sujetos a registro, debera
tener en cuenta los parametros establecidos en el articulo 2.2.1.2.2.4.2. del decreto 1082 de 2015 y/o la
norma que lo modifique, adicione o sustituya.

Para la enajenacion de otros bienes, tales como cartera, cuentas por cobrar, fideicomisos de cartera, la
determinacion del precio minimo de venta debera establecerse de acuerdo con los parametros fijados por
el articulo 2.2.1.2.2.4.4. del decreto 1082 de 2015 y/o por la norma que lo modifique, adicione o
sustituya.

7.2.2, Cronograma de trabajo

La Gerencia Administrativa y Financiera elaborara un cronograma para el proceso de venta, el cual
debera ser aprobado por el Gerente General y/o Representante Legal de la empresa.
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CRONOGRAMA VENTA OF BIENES MUEBLES
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7.2.3. Publicidad

La Gerencia Administrativa y Financiera adelantara los tramites de convocatoria, a través de publicacién
en diario de amplia circulacion, indicando:

Objeto de la convocatoria

Nombre de la entidad convocante

Fecha y hora de la exhibicién de los bienes a vender
Listado de los bienes a vender

Valor estimado de venta de los bienes

Ubicacion fisica de los bienes

Correo electronico contacto

@mpon o

7.2.4. Actualizacion precio de venta

Si adelantado el proceso de venta en una primera convocatoria, todavia se cuenta con inventario de
bienes muebles (activos fijos) para la venta, se convocara a los miembros del Comité Evaluador de bajas,
para solicitar la actualizacién del precio de venta inicialmente sugerido por el personal especializado.

Adelantar nuevamente el tramite de publicidad de venta de activos fijos (7.2.2)
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7.2.5. Facturacion y pago

Una vez otorgada la venta, se informaran los datos de la cuenta bancaria para que se efectué la
cancelacion total del monto ofertado.

Para la entrega de los bienes la empresa elaborard la respectiva Factura de Venta, y efectuara la
confirmacion de pago con la presentacion del comprobante o consignacion, verificada su autenticidad con
la entidad financiera correspondiente, y la confirmacion de la disponibilidad de los fondos consignados.
7.2.6. Disposicion final de bienes

En caso de no tener éxito con la venta en ninguna de las convocatorias realizadas, se citara al Comité
Evaluador de Bajas y Comité de Sostenibilidad Contable, con el fin de establecer la disposicion final de los
bienes, venta por deterioro, chatarra o donacion.

8. REGISTROS ASOCIADOS AL PROCEDIMIENTO

= Acto empresarial No. 07 — Hydros Mosquera S en CA ESP
= Acto empresarial No. 11 — Caudales de Colombia SAS ESP

9. ANEXOS Y/O ESQUEMAS

= F-62-CA Acta para dar de baja
= F-116-CA Acta de reunién
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